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Capítulo 1: Bienvenida e instrucciones generales
Al ingresar a la plataforma, se presenta la pantalla de bienvenida donde se establecen los términos de la 
convocatoria, la obligatoriedad de los formatos oficiales y los enlaces para descargar los anexos del 1 al 4.

Figura: Pantalla inicial de bienvenida e instrucciones del registro.

 Recomendación técnicaℹ️
Ten preparados con anticipación todos tus documentos en formato PDF con un peso máximo de 1.0 MB cada uno antes de 
iniciar el llenado.



Capítulo 2: Datos generales del aspirante (Página 1 de 9)
Ingresa en este apartado los datos de identidad el sistema realiza validaciones automáticas sobre la CURP, verifica 
que los correos electrónicos coincidan y comprueba que la persona sea mayor de 18 años.

Figura: Formulario de datos personales y cálculo automático de mayoría de edad.

 Validación estricta de edad⚠️
El sistema no permitirá continuar a personas menores de 18 años de edad cumplidos a la fecha del registro.

Campo Tipo Requerido Validación Instrucciones de 
llenado

Nombre(s) Texto Sí Mayúsculas sin acentos Nombre completo como 
aparece en la credencial 
de elector.

Primer Apellido Texto Sí Mayúsculas Primer apellido oficial.

Segundo Apellido Texto Sí Mayúsculas Segundo apellido oficial.

Correo electrónico Email Sí Formato de correo válido Buzón para recepción de 
acuses y notificaciones.

Confirmar correo Email Sí Idéntico al anterior Debe coincidir de 
manera exacta con el 
correo ingresado.

Teléfono celular Numérico Sí 10 dígitos numéricos Teléfono móvil personal 
del aspirante.

Clave de elector Texto Sí 18 caracteres 
alfanuméricos

Clave ubicada en la 
credencial del INE.



RFC Texto No 10 a 13 caracteres Registro Federal de 
Contribuyentes con o sin 
homoclave.

CURP Texto Sí 18 caracteres oficiales Se calculan 
automáticamente la 
fecha de nacimiento y la 
edad.

Lugar de nacimiento Selector Sí 32 entidades del país Entidad federativa de 
origen del aspirante.

Edad Numérico Sí Mayor o igual a 18 años Calculada 
automáticamente por el 
sistema.

Género Selector Sí Femenino, Masculino, 
Otro

Identidad de género para 
efectos de paridad.

Capítulo 3: Domicilio y residencia (Página 2 de 9)
Permite verificar el arraigo del aspirante en la demarcación correspondiente del estado de Tlaxcala.

Figura: Módulo de captura de domicilio y años de residencia en Tlaxcala.



Campo Tipo Requerido Validación Instrucciones de 
llenado

Calle Texto Sí Texto alfanumérico Nombre de la calle o 
avenida.

Número exterior Texto No Opcional S/N Número exterior del 
inmueble.

Número interior Texto No Opcional S/N Número o letra interior si 
aplica.

Tiempo residencia Numérico Sí Años cumplidos Años ininterrumpidos de 
residencia.

Colonia Selector Sí Texto Nombre de la colonia o 
barrio.

Comunidad Selector Sí Texto Nombre de la comunidad

Municipio Selector Sí Municipio de Tlaxcala Municipio de residencia 
oficial.

Entidad federativa Selector Sí Tlaxcala Estado de la República.

Código Postal Numérico Sí Exactamente 5 dígitos Código postal oficial del 
asentamiento.

Capítulo 4: Formación académica (Página 3 de 9)
Este apartado permite registrar el grado de estudios concluido o en curso de la persona postulante.

Figura: Registro de grado de escolaridad e institución de egreso.

 Nivel de estudios💡
Si selecciona una opción el sistema desplegará automáticamente la casilla para especificar el nombre del instituto o estudios.



Campo Tipo Requerido Validación Instrucciones de 
llenado

Grado de estudios Selector Sí Primaria a Doctorado Nivel máximo de 
escolaridad alcanzado.

Nombre institución Texto Sí Mayúsculas Institución educativa de 
procedencia.

Nombre de carrera Texto Sí Requerido en nivel 
superior

Disciplina o licenciatura 
cursada.

Capítulo 5: Documentación digitalizada en PDF (Página 4 de 9)
En esta sección deberás adjuntar todos los documentos en formato PDF. Es indispensable que cada documento sea 
un archivo independiente y no exceda un tamaño mayor a 1.0 MB.

Figura: Cuadrícula de carga de los archivos probatorios obligatorios y archivos opciones en formato PDF.

 Alerta de archivo duplicado🚫
El sistema verifica cada archivo, subir el mismo documento en dos casillas diferentes provocará un error de validación.



Campo Tipo Requerido Validación Instrucciones de 
llenado

Solicitud de registro Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Formato oficial Anexo 1 
con firma autógrafa.

Acta de nacimiento Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Copia certificada legible.

Carta de radicación Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Expedida por el 
ayuntamiento o 
presidencia municipal.

Credencial de Elector Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Ambos lados de la 
credencial en un solo 
archivo.

Comprobante domicilio Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Recibo no mayor a 3 
meses.

Comprobante estudios Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Título, cédula, 
constancia o certificado.

Currículum vitae Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Formato libre firmado por 
el aspirante.

Resumen curricular Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Formato oficial Anexo 2.

Declaración bajo 
protesta

Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Formato oficial Anexo 3 
firmado.

Certificado No Deudor Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Constancia oficial de no 
morosidad alimentaria.

Declaratoria Art. 38 Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Formato oficial Anexo 4 
(8 de 8 contra la 
violencia).

Exposición de motivos Archivo PDF Sí Máximo 1.0 MB Carta de motivos firmada 
por el aspirante.

Experiencia electoral Archivo PDF No Máximo 3.0 MB Constancias de 
participación previa en 
elecciones.

Constancia RFC Archivo PDF No Máximo 1.0 MB Constancia de situación 
fiscal del SAT.

Participación cívica Archivo PDF No Máximo 1.0 MB Constancias de labor 
social o comunitaria.



Capítulo 6: Grupos de atención prioritaria (Página 5 de 9)
Establece acciones afirmativas para personas con discapacidad, personas, pueblos y comunidades indígenas, 
juventudes y población LGBTTTIQA+ de las cuales puedes seleccionar uno o varios; si tienes entre 18 y 30 años la 
opción de juventudes se marcará automáticamente.

 Personas con discapacidadℹ️
Si selecciona la casilla se muestran opciones que debe de completar y agregar el documento en formato PDF para continuar 
con el registro.



 Personas, pueblos y comunidades indígenasℹ️
Si selecciona la casilla se muestran opciones que debe de completar y agregar el documento en formato PDF para continuar 
con el registro.



 Juventudesℹ️
La casilla se puede marcar automáticamente cuando el aspirante tenga entre 18 y 30 años de igual manera puede marcar otras 
opciones y no solicita ningún documento.



 LGBTTTIQA+ℹ️
Si selecciona la casilla se muestran opciones que debe de completar y agregar el documento en formato PDF para continuar 
con el registro.

 Opción no aplicaℹ️
Si selecciona la casilla 'No pertenezco a ninguno de estos grupos (No aplica)', las demás opciones se desmarcan y bloquean 
de forma automática.

Capítulo 7: Participación previa en PELO 2023-2024 (Página 6 de 9)
Indica si el aspirante formó parte de algún Consejo Distrital o Municipal durante el Proceso Electoral Local Ordinario 
2023-2024.

Figura: Declaración de integración previa en consejos electorales.



 Despliegue condicional💡
Al seleccionar 'Sí', se desplegarán obligatoriamente los selectores de consejo Distrital o Municipal y el cargo desempeñado, de 
lo contrario la casilla de ‘No’ estará marcada automáticamente.

Capítulo 8: Medios de difusión (Página 7 de 9)
Permite al ITE medir la efectividad de sus canales de difusión institucional.

Figura: Canales de comunicación por los cuales se enteró de la convocatoria.

 Selección múltipleℹ️
Puede marcar una o varias casillas según los medios por los que se enteró.



Capítulo 9: Sede de examen presencial (Página 8 de 9)
Elección de la sede donde se aplicará la prueba presencial de conocimientos electorales.

Figura: Selección de sede del examen: Apizaco, Zacatelco o Tlaxcala.

 Elección definitiva⚠️
Elija la sede más accesible a su domicilio. No se permitirán cambios de sede posteriores al registro.

Capítulo 10: Aviso de privacidad y envío final (Página 9 de 9)
Aceptación obligatoria del aviso de privacidad y confirmación del envío.

Figura: Aceptación de términos y confirmación del trámite.

 Folio oficial💡
Al finalizar, el sistema enviara su número de folio oficial irrepetible al correo electrónico



Capítulo 11: Modales de confirmación y proceso de carga



Figura: Barra de progreso de subida de archivos al servidor.

Figura: Notificación de registro exitoso y se ha recibido la solicitud.



Figura: Este es el contenido del correo que llegara al aspirante el cual debe de confirmar al dar clic en el botón de “Confirmar tu correo”; 
esto no afecta en su registro en el sistema.


